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DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 30/03/2020 | Edigao: 61 | Secao: 1 | Pagina: 92

Orgao: Ministério da Saude/Secretaria de Vigilancia em Saude/Instituto Evandro Chagas

PORTARIA N° 6, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2020

A Diretora do Instituto Evandro Chagas da Secretaria de Vigilancia em Saude do Ministério da
Saude, nomeada pela Portaria n° 500, de 08 de abril de 2019, publicada no D.O.U. de 17 de abril de 2019,
no uso das competéncias que foram atribuidas pela Portaria n° 1.041, de 30.10.09, publicada no DOU de
03.11.20009, resolve:

Art. 1° Autorizar a criagao do Programa do Colaborador Voluntario, nao remunerado, no ambito
do Instituto Evandro Chagas (IEC/SVS/MS);

Art. 2° Aprovar o Regulamento do Programa de Colaborador Voluntario do Instituto Evandro
Chagas, na forma do Anexo a esta portaria;

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

GISELLE MARIA RACHID VIANA
ANEXO

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE COLABORADOR VOLUNTARIO

Estabelece normas para o Programa de Colaborador Voluntario no ambito do Instituto Evandro

Chagas.
O INSTITUTO EVANDRO CHAGAS, no uso de suas atribuicoes legais e estatutarias e,
CONSIDERANDO a Portaria do Instituto Evandro Chagas n°® 06/2020, publicada em
03/02/2020,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n°. 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, que dispde sobre o
servico voluntario prestado em favor de entidades publicas;

CONSIDERANDO que o Programa de Colaborador Voluntario deve estar adequado a missao e
aos objetivos da Instituicao;

CONSIDERANDO que o servigo voluntario provem da participagcao espontanea, nascida da
consciéncia da responsabilidade social e solidariedade;

REGULAMENTA:
Art. 1° A prestacao do Servico de colaborador voluntario no ambito do Instituto Evandro Chagas.

Paragrafo Unico. Considera-se servico voluntario, para fins deste regulamento, as atividades nao
remuneradas, prestadas ao Instituto Evandro Chagas por pessoas fisicas, sejam elas brasileiras ou
estrangeiras, desde que tenham Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), residentes ou nao no Pais, maiores de
idade, capazes e devidamente habilitadas; apresentem objetivos civicos, culturais, educacionais,
cientificos, recreativos ou de assisténcia social, inclusive mutualidade, conforme dispde o Art. 1° da Lei n°
9. 608/98, desde que tenham plano de atividades aprovado, observadas as normas estabelecidas.

O servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nenhum tipo de remuneragao, nem
obrigacao de natureza previdenciaria ou afim.

SECAO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2° A inclusao no Programa de Colaborador Voluntario passa a ser regida por este
Regulamento, respeitando o que dispoe a Lei n® 9.608/98.
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Art. 3° A colaboracao voluntaria podera ser desenvolvida no Instituto Evandro Chagas, nas
atividades indicadas em secao do website institucional (www.iec.gov.br) de forma gratuita, sendo de livre e
espontanea vontade do colaborador.

Art. 4° A pessoa fisica, integrante deste Programa do Voluntariado, sera denominada
Colaborador Voluntario.

Art. 5° A colaboracao voluntaria, por ser realizada de maneira espontanea e gratuita, nao gera
vinculo empregaticio ou obrigacao de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim entre as partes.

Paragrafo Unico. Ao colaborador voluntario sera vedado o exercicio de funcao gratificada, cargo
de direcao e demais funcdes administrativas privativas dos servidores efetivos, docentes e técnico-
administrativos, bem como participacao em érgaos colegiados e processos eleitorais.

Art. 6° Sao requisitos essenciais para ingresso no Programa de Colaborador Voluntario do
Instituto Evandro Chagas:

Ser maior de 18 anos; apresentar registro profissional - caso a atividade a ser exercida pelo
voluntario seja regulamentada por lei;

Paragrafo Unico. Fica a critério de cada setor estabelecer demais requisitos para admissao de
colaborador voluntario, que podera ocorrer por meio de selecao simplificada, desde que obedecidas as
normas estabelecidas neste Regulamento.

SECAO Il
DA ADESAO AO PROGRAMA DE COLABORADOR VOLUNTARIO DO IEC

Art. 7° O interessado em ser colaborador voluntario no Instituto Evandro Chagas devera
formalizar sua proposta juntamente ao setor onde pretende executar o voluntariado, por meio do
preenchimento de formulario proprio (Formulario para Solicitagcao de Participacdo no Programa de
Colaborador Voluntario do Instituto Evandro Chagas - anexo I), que deve conter:

l. Plano de atividades com especificagao clara e objetiva das acdes a serem realizadas, com
periodo previsto para execugao das mesmas e respectiva carga horaria semanal;

ll. Copia de RG, CPF e comprovante de residéncia;
lll. 02 fotos 3x4;
IV. Registro profissional, caso exigido para o exercicio da atividade proposta.

Paragrafo Unico. Para o colaborador voluntario, a admissao da proposta dependera de prévia
aprovacao do setor, que decidira quanto a viabilidade, oportunidade e conveniéncia, apresentando
anuéncia por meio de formulario proprio.

Art. 8° A solicitacao de participagao no Programa de Colaborador Voluntario do Instituto
Evandro Chagas sera feita pelo setor interessado, devendo o processo ser dirigido ao Servigco de Gestao de
Pessoas (SEGEP), onde sera submetido a apreciacao e instruido com a seguinte documentacgao:

Termo de Adesao do Colaborador Voluntario (anexo II) devidamente preenchido, com
manifestacao favoravel e devidamente justificada pela chefia do setor; Documentos descritos nos artigos
6° e 8°.

SECAO I
DO TERMO DE ADESAO

Art. 90A atividade voluntaria sera celebrada mediante a assinatura de Termo de Adesao, que
sera firmado pelo proponente (coordenador responsavel pela atividade proposta) e pelo colaborador
voluntario, constando, obrigatoriamente, a qualificagcao das partes, o objeto com descricao das funcoes
inerentes as atividades, o prazo de duragao e horario das mesmas.

Art. 100A prestacao de servico voluntario sera celebrada entre o Instituto Evandro Chagas e o
Colaborador Voluntario pelo periodo estabelecido no Termo de Adesao assinado pelas partes
supracitadas.
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Art. 110A critério das partes interessadas, a prestacao do servico voluntariado podera ser
cancelada a qualquer momento sendo comunicado ao SEGEP atraves do e-mail segep@iec.gov.br
imediatamente.

SECAO IV
DO COLABORADOR VOLUNTARIO

Art. 1200 colaborador voluntario, no desenvolvimento de suas atividades, devera cumprir as
normas internas do setor onde prestara o servico, bem como do Instituto Evandro Chagas, em particular,
devendo zelar pelo patriménio publico, tratar com urbanidade e respeito os dirigentes, servidores,
terceirizados, estagiarios e alunos, alem dos usuarios dos servicos da instituicao, tendo o direito de receber
0 mesmo tratamento.

Art. 130A0 colaborador voluntario ficara assegurado o direito de utilizagcao da infraestrutura de
ensino e pesquisa e dos servicos técnico-administrativos do Instituto Evandro Chagas necessarios para o
desenvolvimento do seu plano de atividades.

Art. 140A producao académica, cientifica, tecnoldgica, cultural ou artistica decorrente da
prestacao de servico voluntario devera mencionar a condicao de Colaborador Voluntario do Instituto
Evandro Chagas.

Art. 150Enquanto durar a vigéncia do Termo de Adesao a ser assinado pela pessoa fisica, na
forma do anexo deste regulamento, o colaborador voluntario estara sujeito ao cumprimento da legislacao
e de todas as normas institucionais, tanto as de ordem geral quanto aquelas especificamente relacionadas
as atividades que desempenha, sob pena de suspensao da colaboracao voluntaria, sendo-lhe assegurado,
em todos os casos, o direito a ampla defesa.

Art. 160Sao deveres do colaborador voluntario:
l. Exercer com zelo e dedicacao as atividades do servico voluntario;

Il. Guardar sigilo sobre assuntos relativos a Instituicao, conforme Termo de Compromisso e de
Sigilo assinado;

lll. Identificar-se, quando solicitado, para ter acesso aos diversos setores da instituicao;

IV. Levar ao conhecimento do coordenador responsavel as irregularidades de que tiver ciéncia
em razao das atividades exercidas;

V. Manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

VI. Executar as atribuicoes constantes do Termo de Adesao, conforme as determinacdes e
procedimentos estabelecidos pelo Instituto Evandro Chagas, de uma maneira geral,

VII. Zelar pelo material e patrimonio do Instituto Evandro Chagas.

§1° O colaborador voluntario € responsavel por todos os atos que praticar na prestacao do seu
servico, respondendo civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atribuigcoes.

§2° O processo administrativo seguira o tramite previsto na Lei n°® 9.784/99.
SECAO V
DA PRORROGACAO

Art. 1700 servico voluntario podera ser renovado, mediante a manifestacao do coordenador das
atividades, e apos autorizagao do SEGEP

§1° O pedido de prorrogacao devera ser solicitado pelo setor demandante com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia do Termo de Adesao.

§2° A prorrogacao sera formalizada mediante assinatura do Termo Aditivo ao Termo de Adesao.
SECAO VI
DA ORGANIZACAO, DIVULGACAO E SELECAO

Art. 180A Coordenacao do Programa de Colaborador Voluntario ficara sob a responsabilidade do
Servico de Gestao de Pessoas (SEGEP), tendo uma Comissao de Acompanhamento, nomeada por meio de
portaria institucional publicada pela Diretoria do Instituto Evandro Chagas, e constituida por:
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l. 1 (um) representante dos Secoes

II. 1 (um) representante dos Laboratorios

l1l. 2 (dois) representantes do SEGEP

IV. 1 (um) representante do Nucleo de Ensino e Pesquisa

§1° Cabera a Comissao de Acompanhamento verificar a pertinéncia das atividades propostas ao
escopo do Programa de Colaborador Voluntario.

§2° A Comissao de Acompanhamento se reunira uma vez por més ou quando solicitada por um
dos membros a Chefia do Servico de Gestao de Pessoas - SEGEP.

Art. 190A divulgagcao das vagas para o Programa de Colaborador Voluntario se dara por meio do
sitio eletronico www.iec.gov.br, no qual constarao discriminadamente as atividades inerentes a cada vaga.

Art. 200A selecao dos candidatos sera realizada pelo proprio setor solicitante, ficando
obrigatério o encaminhamento da documentacao do candidato e o plano de trabalho ao Servico de
Gestao de Pessoas (SEGEP), para analise e aprovacao da Comissao de Acompanhamento.

Art. 210A avaliacao se darad ao final do periodo da vigéncia do programa, por meio do
preenchimento de um formulario de avaliagao do voluntario e um formulario de avaliagao do coordenador
responsavel.

Art. 220A entrega da Declaracao de Colaborador Voluntario estara condicionada a apresentacao
do formulario de avaliacao pelo voluntario ao SEGEP.

Art. 230A liberacao da vaga a ser utilizada pelo Laboratorio, Ambulatério e outros setores do IEC
estara condicionada a apresentacao de formulario de avaliacao pelo coordenador responsavel, com
anuéncia da Chefia do Setor, ao SEGEP

SECAO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 240Sera realizado Seguro de Acidentes Pessoais em favor do colaborador voluntario,
ficando a cargo do deste.

Art. 2500s casos omissos serao resolvidos pelo SEGEP, em conjunto com o Conselho Técnico
Cientifico (CTC) e a Direcao.

Art. 260Este Regulamento foi aprovado pelo Conselho Técnico Cientifico do Instituto Evandro
Chagas (CTC/IEC) no dia seis de marco de 2020, e entrara em vigor na data de sua publicacao.

Ananindeua, 06 de marco de 2020.
Giselle Maria Rachid Viana

Diretoria do Instituto Evandro Chagas
IEC/SVS/MS

ANEXO |

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE PARTICIPACAO NO PROGRAMA DE COLABORADOR
VOLUNTARIO DO INSTITUTO EVANDRO CHAGAS

IDENTIFICACAO

NOME

CPF RG/UF ﬁ%ﬁl 0

DATA DE NASCIMENTO PROFISSAO

ENDERECO

CEP BAIRRO CIDADE/ESTADO
TELEFONE E-MAIL

ATIVIDADES DE INTERESSE
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Declaro conhecer e estar de acordo com as normas estabelecidas pelo Regulamento do
Programa de Colaborador Voluntario do Instituto Evandro Chagas.

Ananindeua, de de.

Assinatura do (a) candidato (a)

ANEXO ||

TERMO DE ADESAO DO (A) COLABORADOR (A) VOLUNTARIO (A)

Pelo presente Termo de Adesaon, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, hacionalidade;, estado civil: , identidade
n°:, CPF n°:, residente na rua, na cidade de , estado do(a) , compromete-se a prestarlservico voluntario ao
Instituto Evandro Chagas (IEC/SVS/MS), nos termos da Lei n° 9.608 de 18 de fevereiro de 1998, de acordo
com as seguintes clausulas e condigoes:

1. O(A) colaborador(a) voluntario(@) exercera as atividades de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX junto ao
(Servico/Setor/Secao/Laboratorio) do Instituto Evandro Chagas (IEC/SVS/MS), nos seguintes dias e
horarios:

2. As atividades realizadas pelo(a) colaborador (a) voluntario(a) nao serao remuneradas € nao
gerarao vinculo empregaticio ou funcional com o Instituto Evandro Chagas (IEC/SVS/MS), nem obrigacao
de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim, nos termos da Lei n® 9.608/98.

3. O(A) colaborador(a) voluntario(a) nao sera ressarcido por despesas realizadas no periodo de
trabalho voluntario no ambito do IEC.

4. O(A) colaborador(a) voluntario(a) se compromete a assinar o Termo de Compromisso e de
Sigilo e respeitar todas as normas internas da instituicao, e a legislacao que regulamenta as atividades que
serao realizadas.

5. O Instituto Evandro Chagas (IEC/SVS/MS) se compromete, ao final da prestagcao do servigo
voluntario, a emitir o documento intitulado "Declaracao de Colaborador(a) Voluntario(a)".

6. O(A) colaborador(a) voluntario(a) estara protegido(a) por seguro de acidentes pessoais,
enquanto perdurar o prazo constante neste termo.

7. O servico voluntario iniciara pelo prazo de () meses, durante o periodode / /a / / , podendo
ser prorrogado por igual periodo e ser rescindindo, a qualquer tempo, por quaisquer das partes.

8. A entrega da "Declaracao de Colaborador(a) Voluntario(a)® estara condicionada a
apresentacao do formulario de avaliagao pelo(a) voluntario(a) ao Servigo de Gestao de Pessoas (SEGEP).

9. Este termo devera ser arquivado no Servico de Gestao de Pessoas (SEGEP), que se
encarregara de providenciar o cracha de acesso as dependéncias do IEC/SVS/MS.

Ananindeua, de de.

Colaborador(a) Voluntario(a)

Responsavel pela Supervisao

Anuéncia da Chefia Imediata do Servico/Setor/Secao,
caso 0 mesmo nao seja o coordenador responsavel
ANEXO Il

PLANO DE ATIVIDADES DO (A) COLABORADOR (A) VOLUNTARIO (A) DO INSTITUTO EVANDRO
CHAGAS

PLANO DE ATIVIDADES DO (A) COLABORADOR (A) VOLUNTARIO (A) DO INSTITUTO EVANDRO
CHAGAS

Local de desenvolvimento das atividades:
Carga horaria semanal:
Responsavel pela Supervisao:

Periodo:/ /a/ /
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Atividades a serem desempenhadas:
Data: de de .

De acordo,

Responsavel pela Supervisao
Colaborador(a) Voluntario(a)

ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO E DE SIGILO

Considerando que o IEC/SVS/MS € uma instituicao publica federal diretamente vinculada ao
Ministério da Saude, cuja missao € atuar em pesquisa cientifica, apoio a vigilancia e ensino, para produgao,
disseminacao e divulgacao de conhecimentos e inovacdes tecnoldgicas que subsidiem politicas publicas
de saude;

Considerando que o IEC/SVS/MS, visando contribuir com a politica nacional de vigilancia em
saude, possui como politica institucional a busca da protecao legal dos resultados oriundos das suas
atividades de vigilancia, pesquisas, ensino, criagcao e produgao de animais de laboratorio, desenvolvimento
tecnologico, dentre outras atividades, conforme a missao institucional;

Considerando que a inovacao/novidade € um dos requisitos necessarios a protecao dos
resultados de pesquisas pelos institutos de propriedade intelectual e industrial, e, por consequéncia, a sua
manutencao em sigilo até a adogao dos procedimentos legais pertinentes € indispensavel para a obtencao
da protecao almejada;

Considerando, ainda, o disciplinado pelo ordenamento juridico brasileiro, em especial pela Lei
9.279/96 (Lei de Propriedade Industrial), Lei 9.609/98 (Lei de Programa de Computador), 9.610/98 (Lei de
Direitos Autorais), Decreto 2.553/98 (que regulamenta sobre a premiacao aos inventores de instituicoes
publicas), pela Medida Provisoria 2.186/2001 e pelos demais atos hormativos emanados do Conselho de
Gestao do Patrimonio Genético do Ministério do Meio Ambiente;

Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO, o signhatario abaixo qualificado:

1° Obriga-se a manter em sigilo todas as informagdes obtidas em funcao das atividades
desempenhadas junto ao IEC/SVS/MS, incluindo, mas nao limitadas, as informagdes técnicas e cientificas
relativas a: vigilancia, projetos, resultados de pesquisas, operacoes, processos, procedimentos, produgao,
instalacoes, equipamentos, habilidades especializadas, métodos e metodologias, fluxogramas, algoritmos,
componentes, férmulas, produtos, amostras, diagramas, desenhos, desenho de esquema industrial,
patentes, segredos de negocio, etc. Estas informagdes serdo consideradas INFORMAGCOES
CONFIDENCIAIS.

A obrigacao de sigilo assumida, por meio deste termo, ndao compreende informagdes que ja
sejam de conhecimento publico ou se tornem publicamente disponiveis por outra maneira que nao uma
revelacao nao autorizada.

O sigilo imposto veda quaisquer formas de divulgagao das INFORMACOES CONFIDENCIAIS,
sejam através de boletins, artigos tecnicos, relatorios, publicagcdes, comunicagoes verbais, entre outras,
salvo prévia autorizagao por escrito do IEC/SVS/MS, em conformidade com o disposto no Art. 12 da Lei
10.973/2004, que dispoe:

E vedado a dirigente, ao criador ou a qualquer servidor, militar, empregado ou prestador de
servicos de ICT divulgar, noticiar ou publicar qualquer aspecto de criagoes, cujo desenvolvimento tenha
participado diretamente ou tomado conhecimento por forgca de suas atividades, sem antes obter expressa
autorizacao da ICT".

A vigéncia da obrigagdo de sigilo perdurara até que a informagao tida como INFORMAGAO
CONFIDENCIAL seja licitamente tornada de conhecimento publico, ou o IEC/SVS/MS autorize por escrito
a sua divulgacao, devendo ser observado os procedimentos institucionais estabelecidos para tanto.

2° Obriga-se a ndo usar as INFORMACOES CONFIDENCIAIS de forma distinta dos propodsitos das
atividades a serem desempenhadas junto ao IEC/SVS/MS.
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3° Obriga-se a nao enviar amostras de material biolégico e/ou genético, obtidas em funcao das
atividades desempenhadas junto ao IEC/SVS/MS, a terceiros sem a prévia autorizagao por escrito do
IEC/SVS/MS, em consonancia ao interesse institucional, conforme o caso e a legislacao vigente, devendo
serem observados os procedimentos institucionais estabelecidos para tanto.

4° Reconhece que, respeitado o direito de nomeacgao a autoria (autor/inventor), os direitos de
propriedade intelectual sobre os resultados porventura advindos da execucao das atividades pelo
signatario desempenhadas perante o |IEC/SVS/MS pertencerao exclusivamente ao I|IEC/SVS/MS,
ressalvados os direitos de terceiros amparados por acordos celebrados com o IEC/SVS/MS, ficando esta
desde ja autorizada a requerer a protecao pelos institutos de propriedade intelectual que julgar pertinente.
Para tanto, se compromete em assinar todos os documentos que forem necessarios para regularizar a
titularidade do IEC/SVS/MS perante os institutos de propriedade intelectual, no Brasil e exterior.

5° Reconhece que a inobservancia das disposicoes aqui contidas sujeitar-lhe-a a aplicagao das
sangoes legais pertinentes, em especial as sancoes administrativas, além de ensejar responsabilidade em
eventuais perdas e danos ocasionados ao IEC/SVS/MS.

Ananindeua, de de ..

ldentidade:

CPF:

Profissao:

Endereco:

Telefone:

Assinatura:

Nome legivel:

Vinculo com o IEC/SVS/MS: Colaborador Voluntario no Instituto Evandro Chagas (IEC/SVS/MS)
Atividades desenvolvidas junto ao IEC/SVS/MS:;

Unidade: Departamento: Servico/Setor/Secao:

ANEXO V

DECLARACAO DE PARTICIPACAO NO PROGRAMA DE COLABORADOR VOLUNTARIO

Declaramos que XXX, ldentidade n°® XXX e CPF XXX, atuou no Programa de Colaborador(a)
Voluntario(@) no(a) Servigo/Setor/Secao XXX, do Instituto Evandro Chagas (IEC/SVS/MS), no periodo de
XX/ XX/ XXXX a XX/ XX/ XXXX, em carga horaria de XX horas semanais, sob a Supervisao do(a) servidor(a)
XXX.

Consta que teve excelente colaboracao nas seguintes atividades:
(Mencionar as atividades descritas no Plano de Atividades proposto)

Esclarecemos que o Programa de Colaborador(a) Voluntario(a) como dispde a Lei n® 9. 608/98,
de 18 de fevereiro de 1998, referente ao servico voluntario prestado em favor de entidades publicas, nao
gera vinculo empregaticio, nenhum tipo de remuneracao, nem obrigagao de natureza previdenciaria ou
afim,

Ananindeua, de de.
Integrante da Comissao do Programa de Colaboracao Voluntaria

IEC/SVS/MS

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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